
1 

 

 



2 

 

Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема воспитанников на обучение по образователь-

ным программам дошкольного образования (далее – Положение) регламентирует порядок 

приема воспитанников в МБДОУ «Детский сад № 28 «Ветерок».  Настоящее положение раз-

работано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образо-

вания, утвержденным приказом Минобрнауки России от 8 апреля 2014 г. № 293; 

- Уставом МБДОУ «Детский сад № 28 «Ветерок»; 

- Типовым  административным регламентом  предоставления муниципальным казён-

ным учреждением «Управление образования администрации городского округа «Го-

род Лесной» муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачис-

ление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения городского 

округа «Город Лесной», реализующие основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)» (Постановление администрации городско-

го округа «Город Лесной» № 1351 от 02.11.2018 г.) 

1.2. Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления граждан Россий-

ской Федерации (далее – ребенок, дети) в МБДОУ «Детский сад № 28 «Ветерок» (далее – 

детский сад) для обучения по образовательным программам дошкольного образования и до-

полнительным общеобразовательным программам.  

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа соотечествен-

ников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств бюджетных ас-

сигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов осуществ-

ляется в соответствии с международными договорами РФ в порядке, предусмотренном зако-

нодательством РФ. 

 

1. Организация приема 

 

2.1. Детский сад осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение дошкольного 

образования, в возрасте от 2 месяцев и до прекращения образовательных отношений. В при-

еме может быть отказано только при отсутствии свободных мест. 

2.2. Детский сад обеспечивает прием детей, проживающих на территории, закрепленной рас-

порядительным актом органа управления образованием. 

2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по 

адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.4. Прием детей в детский сад осуществляется в течение календарного года при наличии 

свободных мест. 

2.5. До начала приема ответственный за сайт размещает информацию о приеме в детский сад 

на официальном сайте детского сада в сети Интернет http:/28lsy.tvoysadik.ru: 

- распорядительный акт - Постановление администрации городского округа «Город 

Лесной» «Об утверждении Перечня закрепленных территорий городского округа 

«Город Лесной» за муниципальными дошкольными образовательными учреждения-

ми» от 26.06.2015г. № 1287 с последующими изменениями; 

http://6lsy.tvoysadik.ru/
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– информацию о сроках приема документов, графике приема документов; 

– примерные формы заявлений о приеме в детский сад и образцы их заполнения; 

– настоящее Положение; 

– иную дополнительную информацию по приему. 

 

2. Порядок приема детей, впервые зачисляемых в детский сад 

 

3.1. Прием детей, впервые зачисляемых в детский сад, на обучение по образовательным про-

граммам дошкольного образования осуществляется по направлению (путевка) МКУ «Управ-

ления образования администрации городского округа «Город Лесной», по личному заявле-

нию родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соот-

ветствии с законодательством РФ. 

3.2. Родители (законные представители) детей, впервые поступающих в детский сад, предо-

ставляют медицинское заключение. 

3.3. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, проживающих 

на закрепленной территории, дополнительно предоставляют: 

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ре-

бенка по месту жительства или по месту пребывания. 

3.4. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не проживаю-

щих на закрепленной территории, дополнительно предоставляют: 

- оригинал свидетельства о рождении ребенка. 

3.5. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не являющихся 

гражданами РФ, дополнительно предоставляют: 

- документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления прав 

ребенка; 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

3.6. Заведующий или лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления обя-

зано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления 

факта родственных отношений и полномочий законного представителя. 

3.7. При приеме заявления заведующий или лицо, ответственное за прием документов, зна-

комит родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуе-

мыми детским садом, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

3.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, ука-

занными в пункте 3.7, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью ро-

дителей (законных представителей) ребенка. 
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Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установ-

ленном законодательством РФ. 

3.9. Заведующий или лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию 

поданных заявлений и документов в журнале регистрации заявлений о приеме, о чем роди-

телям (законным представителям) выдается расписка. В расписке заведующий или лицо, от-

ветственное за прием документов, указывает регистрационный номер заявления о приеме 

ребенка в детский сад и перечень представленных документов. Расписка заверяется подпи-

сью заведующего или лица, ответственного за прием документов, и печатью детского сада. 

3.10. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме элек-

тронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей обще-

го пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом предоставле-

ния МКУ «Управление образования администрации городского округа «Город Лесной» му-

ниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муници-

пальные дошкольные образовательные учреждения городского округа «Город Лесной», реа-

лизующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские 

сады)» 

3.11.В заявлении родители (законные представители) указывают следующие сведения: 

- фамилия, имя отчество (последнее при наличии) ребенка; 

- дата и место рождения ребенка; 

- фамилия, имя отчество (последнее при наличии) родителей (законных представите-

лей); 

- контактные телефоны родителей (законных представителей). 

3.12. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплект 

документов, предусмотренных Правилами, заключается договор об образовании по образо-

вательным программам дошкольного образования. 

3.13. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом заведующего в течение трех 

рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за ведение сайта, размещает 

приказ о зачислении на информационном стенде ДОУ и на официальном сайте детского сада 

в сети Интернет в трехдневный срок после издания. Для соблюдения требований Федераль-

ного закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на сайте детского сада раз-

мещается не весь текст приказа о зачислении, а только его реквизиты, наименование воз-

растной группы и число детей, которых в нее зачислили. 

3.14. На каждого зачисленного в детский сад ребенка формируется личное дело, в котором 

хранятся все полученные при приеме документы. 

 

3. Порядок приема детей, зачисляемых в детский сад в порядке перевода по иници-

ативе родителей (законных представителей) 

 

4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования, а 

также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации программы дошкольного об-

разования в порядке перевода из другой образовательной организации по личному заявле-

нию родителя (законного представителя) ребенка осуществляется при предъявлении ориги-

нала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо ори-

гинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без граж-

данства в РФ в соответствии с законодательством РФ. 

4.2. Для зачисления в порядке перевода родители (законные представители) предоставляют 

личное дело, полученное в исходной образовательной организации. 

https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
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4.3. Заведующий или лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления обя-

зано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления 

факта родственных отношений и полномочий законного представителя. 

4.4. При приеме заявления заведующий или лицо, ответственное за прием документов, зна-

комит родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуе-

мыми детским садом, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а так-

же настоящими Правилами. 

4.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, ука-

занными в пункте 4.4, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью ро-

дителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на об-

работку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 

законодательством РФ. 

4.6. Заведующий или лицо, ответственное за прием документов, проверяет личное дело на 

наличие документов, которые должны были быть предоставлены при приеме в исходную об-

разовательную организацию, и осуществляет регистрацию заявления и личного дела в жур-

нале регистрации заявлений о приеме. Родителям (законным представителям) выдается рас-

писка. В расписке заведующий или лицо, ответственное за прием документов, указывает ре-

гистрационный номер заявления о приеме ребенка в детский сад и наличие в личном деле 

документов, которые должны были быть включены в него при приеме в исходную образова-

тельную организацию. Расписка заверяется подписью заведующего или лица, ответственного 

за прием документов, и печатью детского сада. 

4.7. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены порядком при-

ема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, заведующий 

или лицо, ответственное за прием документов, запрашивает недостающие документы у ис-

ходной образовательной организации или родителей (законных представителей) ребенка в 

письменном виде. Запрос регистрируется в журнале исходящих документов, его копия хра-

нится в личном деле обучающегося.  

4.8. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электрон-

ного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.9. После получения заявления и личного дела с родителями (законными представителями) 

заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образо-

вания. 

4.10. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом заведующего в течение трех 

рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за ведение сайта, размещает 

приказ о зачислении на информационном стенде ДОУ и на официальном сайте детского сада 

в сети Интернет в трехдневный срок после издания. 
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4. Заключительные положения 

 

5.1. Права и обязанности участников образовательных отношений, предусмотренные законо-

дательством Российской Федерации  об образовании и локальными актами ДОУ, возникают 

с даты зачисления воспитанников в ДОУ. 

5.2. На каждого воспитанника, зачисленного в ДОУ, заводится личное дело, в котором хра-

нятся все сданные документы. 

5.3. Руководитель ДОУ несет ответственность за комплектование ДОУ, оформление личных 

дел воспитанников. 

5.4. Настоящее Положение действует до принятия нового. 

 

Данные правила вступают в силу с 09 января 2019 года. 


